
PLAN DE EVACUACIÓN   GENERAL  

Mediante este documento, se informa a los docentes, alumnos del centro y personal
no docente, acerca de las instrucciones que deben seguir en caso de emergencia, y
las pautas a tener en cuenta durante el  simulacro,  según las indicaciones en la
Orden de 13 de noviembre de 1984 sobre  evacuación de Centros  docentes  de
educación.

Si se debe evacuar el centro:

  Señalización de alarma: Si se produce una alarma que requiere que el
centro  sea  evaluado,  sonará  el  timbre  en  intervalos  intermitentes     y  
durante un minuto.

En caso de conato de incendio, será la persona que haya detectado el fuego quien
avisará a la ordenanza y/o miembro del equipo directivo que haya en ese momento,
para que haga sonar el timbre con la señal de alarma.

La ordenanza, una vez deje de sonar el timbre, deberá abrir la puerta alternativa de
emergencia (sala de profesores + salida exterior desde ese patio).

 Cuando suene la señal de alarma,  los profesores que estén en el
aula, seguirán  las  instrucciones  que  se  encuentran  en  cada  una  de  las
puertas de salida de todas las clases. Sirva como resumen:

1. Apagar todos los aparatos eléctricos y desconectar regletas.
2. Cerrar todas las botella de gas (sólo aulas taller)
3. Cerrar ventanas.
4. No permitir que se cojan efectos personales.
5. Contar el número de alumnos.
6. Salir ordenadamente del aula, siguiendo las indicaciones de salida del

plano de planta, situado a la vista en la puerta del aula en la que se
encuentre.

7. Cerrar la puerta del aula.
8. Acompañar  a  los  alumnos  hasta  el  punto  de  encuentro,  que  se

encuentra  al cruzar el paso de peatones hacia el IES Alfonso X ,
siguiendo las indicaciones del responsable de planta (esperar hasta
que les corresponda salir -ver en qué orden se sale-).
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9. Quedarse  con  ellos  durante  el  simulacro  y  volver  a  contarlos,
comprobando que no falta ninguno. Si faltase alguien, se avisaría al
responsable de planta.

IMPORTANTE:  En el  caso  de  que  haya  alguna  persona  en  silla  de  ruedas,  el
docente que esté al  cargo en ese momento la  ayudará a salir  SIEMPRE por la
puerta principal. El ascensor no se puede utilizar.

 ¿En qué orden se sale?:
El  sistema se ha planteado para que todo el  mundo salga de forma casi
independiente pero tendrán preferencia:

1. Alumnos y profesores de la 2ª planta
2. Alumnos y profesores de la 1ª planta
3. Alumnos y profesores de la planta baja
4. Ordenanza,  miembros  del  equipo  directivo  y/o  coordinador  de  PRL

(según horario)

 ¿Quién es el responsable de cada aula?:

En  cada  planta  hay  un responsable,  que  forma  parte  del  equipo  de
evacuación desde el momento en el que suena la señalización de alarma,
y que se ha determinado por la ocupación de éstas (mayor ocupación, al
cabo de la semana). Serán los siguientes:

-COORDINADORES DE PLANTA BAJA: 
 Profesor del aula 7

 Profesor del aula 8

 Suplente: Profesor del aula 1

-COORDINADOR DE 1ª PRIMERA: 
 Profesor del aula 15

 Suplente: Profesor del aula 16

-COORDINADOR DE 2ª PLANTA: 
 Profesor del aula 23

 Suplente: Profesor del aula 20

Las funciones y el orden de desalojo será:

1. Organizar  el  desalojo  de  cada planta:  Todos podrán salir  a  la  vez,
siguiendo las instrucciones que se indican a continuación:
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 2ª planta + aula 19: salida de la 23 a la 20, en sentido de las
agujas del reloj. Bajan por la escalera hasta la 1ª planta por la
izquierda (pegados al  aula 19) y  bajada  a planta baja por la
escalera apoyados en la barandilla. 

 1ª  planta  (desde  aula  18  hasta  11):  Salida  en  sentido
antiohorario, byscando el aula 11, y bajada por la escalera en
zona de pared, permitiendo el paso en el otro lado a la 2ª planta
+ aula 19.

 Planta baja: Del aula 8 a la 10 + cantina, Fernando Garrido,
despacho  Erasmus,  salón  de  actos,  Sala  de  profesores  +
despachos: salen por  Sala de profesores (responsabilidad del
profesor del aula 8). El resto sale en sentido antihorario desde la
7 hasta la 0 por la puerta principal, por el lado de la sala de la
fotocopiadora. El responsable es el docente que esté en el aula
7.

2. Comprobar  que  todas  las  aulas  están  desalojadas,  con  puertas  y
ventanas cerradas, y luces y equipos eléctricos apagados.

 
3. Comprobar que los aseos están desalojados, con puertas y ventanas

cerradas.

NOTA: En el caso de que sea un incendio real y corra peligro la vida del docente, se
comproborá  que no hay nadie en aulas ni  aseos pero no se  perderá el  tiempo
cerrando  puertas  y  ventanas,  ni  apagando  luces  y  desconectando  aparatos
eléctricos. 

IMPORTANTE: Todo  aquel  que  se  encuentre  en  la  cantina,  la  sala  Fernando
Garrido, el salón de actos, sala de profesores y oficina de Erasmus, evacuarán por
la puerta de la sala de profesores (la llave de la verja exterior, está colocada a la
derecha de la puerta de cristal de tal estancia, en una caja roja, por si no ha abierto
la ordenanza), hasta llegar a la puerta de la Guardia Civil, y de ahí cruzar por el
paso  de  peatones  hacia  el  IES  Alfonso  X,  donde  está  el  punto  de  encuentro.
Aproximadamente, se prevé un 10% del total de personal evacuado.

 ¿Qué hará el PAS?:

 Los ordenanzas deberán:

1. Pulsar la señal de alarma durante 1 minuto de manera consecutiva
2. Cortar la luz general
3. Coger las llaves de la Sala de profesores y abrir de inmediato
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4. Salir a continuación al punto de encuentro (sin sus pertenencias)

 Personal  de    limpieza:  Abrir  ambas  puertas  del  acceso  principal
totalmente (no solo un ala)

 Administrativo:   Salir al punto de encuentro (sin sus pertenencias).

 ¿Quién es el coordinador de la evacuación y el simulacro?:

- COORDINADOR: Juan de Dios Ruiz
- SUPLENTE: Amanda López 

EN CASO DE TERREMOTO:

 ¿Qué debo hacer si hay un terremoto?:

1. Conservar la calma y no salir hasta que no cese

2. Ubicarse, mientras dura, en puntos de seguridad:

- En la Escuela: muros de carga, columnas, marcos de puertas,
mesas  y  escritorios.  Lejos  de:  ventanas,  estanterías,  lámparas,
máquinas de aire acondicionado o cualquier objeto que pueda caer.
- En un espacio abierto: Lejos de tendidos eléctricos, de edificios
de grandes ventanales, cornisas, persianas, etc. 

3. Protegerse la cabeza.  

4. Si es posible, cortar la corriente eléctrica, gas, agua. 

5. No obstaculizar las salidas. 

6. Salir siguiendo el protocolo general de evacuación.

 ¿Qué  debo  hacer  después  del   terremoto,  en  el  punto  de
encuentro?:

 Comprobar que no se tienen heridas. 
 Ver si hay lesionados y no movilizarlos si con ello agravamos más la

situación.  
 En caso de incendio u olor a gas, aviso a los bomberos y proceder a la

evacuación.
 No bloquear las líneas telefónicas.

4



 Alejarse de las zonas de peligro. 
 Seguir las instrucciones de los equipos de rescate.  
 No propagar ni hacer caso de rumores infundados.   

IMPORTANTE: Recordar  de  que  a  pesar  de  haber  terminado  pueden  venir
réplicas, pero recordar que son de intensidad menor. Permanecer ubicado en
puntos de seguridad hasta que se pueda salir a zonas exteriores seguras.  

5


